律师函
律师函
致： 〔收函人名称〕
发函人： 〔律师事务所名称〕，受〔委托人名称〕委托。
事由： 就〔事项〕事宜函告
〔律师事务所名称〕接受〔委托人〕的委托，就贵司／您〔拖欠款项／违反合同／侵犯权益〕一事，特致函如下：
一、基本事实
〔时间〕，〔委托人与收函人之间的法律关系如何形成，写明合同名称、编号、主要约定。〕
〔时间〕，〔委托人已履行的义务，写明金额、方式、凭证。〕
〔时间〕，〔收函人违约或侵权的事实，写明金额、经过。〕
截至本函发出之日，〔收函人尚欠〔金额〕元／仍未停止〔行为〕〕。
二、法律依据
根据《〔法律名称〕》第〔条〕条规定，〔引述条文并说明适用结论〕。
三、本所意见
一、请贵司／您于收到本函之日起〔期限，通常 7—15 日〕日内，〔具体诉求，如：支付欠款本金〔金额〕元及利息〔金额〕元／停止〔行为〕并消除影响／履行〔合同义务〕〕；
二、逾期未履行的，本所将根据委托人授权，依法采取包括但不限于提起诉讼、申请财产保全、申请强制执行、向有关部门举报等措施；
三、由此产生的诉讼费、保全费、律师费、差旅费等实现债权的费用，将由贵司／您承担。
四、联系方式
本函所列事项，可通过以下方式与本所联系：
联系人：〔姓名〕　电话：〔电话〕　地址：〔地址〕
特此函告。
〔律师事务所名称〕（盖章）
律师：〔签名〕
〔年〕年〔月〕月〔日〕日
